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Bourses De la ferme à l’école Canada 2020
Préparation d’une demande*

Pour appuyer la mise en place de bars à salades De la ferme à l’école dans les écoles canadiennes 

S’applique au cycle de bourses allant du 1er septembre 2020 au 30 juin 2022

*Important : veuillez utiliser ce document comme modèle afin de préparer vos réponses pour le formulaire de demande en ligne. Lorsque vous aurez fini de remplir ce document, veuillez soumettre vos réponses en utilisant le formulaire en ligne.

[image: Macintosh HD:Users:joannebays:Desktop:unnamed-1.jpg]
Pour présenter une demande, veuillez :
1. Lire soigneusement les Lignes directrices à l’intention des demandeurs et la Liste de vérification de la demande de bourse (ci-dessous).
2. Utiliser le modèle ci-dessous pour préparer la version provisoire de vos réponses. 
3. Réunir vos documents d’appui afin de pouvoir les télécharger : 
a. vos photos (en format jpeg);
b. les lettres d’appui de votre inspecteur de la santé publique ou de votre agent de l’hygiène de l’environnement (en format PDF)*;
c. une preuve indiquant qu’au moins un membre de votre équipe De la ferme à l’école a suivi ou suivra un cours de formation de niveau 1 en salubrité alimentaire;
d. des lettres d’appui de votre district ou de commission scolaire;
e. des devis pour l’achat de toute pièce d’équipement dont la valeur dépasse 1 200 $;
f. tout autre document d’appui (p. ex., une copie de votre plan de travail).
4. Remplir et envoyer votre demande définitive en utilisant le formulaire en ligne.
*Veuillez noter qu'il peut être difficile pour les écoles québécoises d'obtenir une lettre d'appui d'un inspecteur du ministère de l'Agriculture, des Pêcheries et de l'Alimentation du Québec (MAPAQ) qui valide le plan de salubrité alimentaire. Les écoles du Québec doivent tout de même fournir des informations sur le plan de salubrité alimentaire puisque qu'un inspecteur sera impliqué dans l'examen des demandes et leur approbation.



LISTE DE VÉRIFICATION DE LA DEMANDE DE BOURSE

· Est-ce que votre école satisfait aux critères d’admissibilité décrits dans les Lignes directrices à l’intention des demandeurs?
· Avez-vous répondu à toutes les questions et rempli tous les tableaux?
· Vos réponses respectent-elles le nombre maximum de mots alloué?
· Le directeur de l’école, la personne qui supervisera les activités quotidiennes dans le cadre du programme, au moins un professeur et la personne qui est actuellement responsable du service alimentaire de l’école (le cas échéant) ont-ils activement participé à la création de la demande de bourse?
· Avez-vous inclus des photos des aires de préparation des aliments, de service alimentaire et de repas des élèves? (en format JPEG, maximum de cinq photos)
· Avez-vous fourni une lettre d’appui* de votre inspecteur en santé publique ou de votre agent d’hygiène de l’environnement local :
· indiquant qu’il a été informé du programme proposé et qu’il y est favorable; 
· précisant ses éventuelles recommandations en matière d’équipement, de modifications à l’espace et (ou) de formation en salubrité des aliments qu’il pourrait être nécessaire de suivre pour satisfaire les exigences de salubrité des aliments?
· Avez-vous expliqué quand et comment vous donnerez suite aux recommandations émises par votre inspecteur en santé publique ou votre agent d’hygiène de l’environnement par rapport à votre plan de travail? 
· Votre proposition comprend-elle un budget réaliste et bien structuré qui tient compte des besoins de l’école en matière de modifications à l’équipement et à l’espace et des recommandations de l’inspecteur en santé publique ou de l’agent d’hygiène de l’environnement?
· [bookmark: _Hlk500841242]Avez-vous inclus des offres de prix écrites pour tout achat d’une pièce d’équipement dont la valeur dépasse 1 200 $?
· Votre commission scolaire ou votre arrondissement scolaire ont-ils été avisés de votre candidature et y sont-ils favorables? (Une lettre d’appui sera considérée comme un atout.)

Toutes les demandes doivent être reçues en format électronique au plus tard à
23 h 59 (HNP), le 27 mars 2020.

Pour toute question ou demande de renseignements, veuillez envoyer un courriel à Farm2schoolgrantsCanada@gmail.com.

*Veuillez noter qu'il peut être difficile pour les écoles québécoises d'obtenir une lettre d'appui d'un inspecteur du ministère de l'Agriculture, des Pêcheries et de l'Alimentation du Québec (MAPAQ) qui valide le plan de salubrité alimentaire. Les écoles du Québec doivent tout de même fournir des informations sur le plan de salubrité alimentaire puisque qu'un inspecteur sera impliqué dans l'examen des demandes et leur approbation.


COORDONNÉES

1. Aperçu de l’école
· Nom de l’école
· Niveaux d’enseignement
· Nombre d’élèves 
· Adresse
· Adresse
· Ville
· Province
· Code postal
· Nom du district ou de la commission scolaire

2. Demandeur principal (directeur d’école)
Le demandeur principal doit être le directeur, le directeur adjoint ou un membre du personnel disposant de la même autorité décisionnelle à l’école.

· Nom du demandeur principal
· Titre du demandeur principal
· Courriel
· Téléphone


3. Codemandeur (partenaire communautaire)
Le codemandeur doit être un partenaire communautaire, c’est-à-dire une personne qui ne fait pas partie de la communauté scolaire. Veuillez consulter les Lignes directrices à l’intention des demandeurs (section Admissibilité) pour obtenir des exemples de partenaires communautaires qui conviendraient.

· Nom du codemandeur
· Titre du codemandeur
· Nom de l’organisme, de l’agence, de la ferme ou d’un autre groupe affilié
· Courriel
· Téléphone
· Adresse
· Adresse
· Ville
· Province
· Code postal








Section 1 – Aperçu du programme proposé

1.1) Que comptez-vous accomplir ? Rédigez une brève description du programme De la ferme à l’école proposé. (300 mots maximum)

La vision, les objectifs et les éléments clés du programme devraient être compris dans la description. Pour vous assurer que votre programme répond aux critères pour l’obtention d’une bourse, consultez les Lignes directrices à l’intention des demandeurs.

Expliquez la façon dont votre programme intégrera des activités de littératie alimentaire (participation des élèves à des activités de jardinage, de mise en conserve, de préparation ou de service d’aliments sains locaux), d’approvisionnement local et de bar à salades à base d’aliments locaux.

Expliquer pourquoi vous voulez réaliser cette initiative et comment votre service de bar à salades De la ferme à l’école – ou votre programme De la ferme à l’école en général – contribuera à votre communauté scolaire.



1.2) Qui participera? Inscrivez les renseignements nécessaires sur les membres de votre équipe De la ferme à l’école dans le tableau de la page suivante. Veuillez fournir leurs coordonnées et décrire le rôle qu’ils joueront dans le cadre du programme proposé.

CONSEIL : les programmes De la ferme à l’école qui connaissent le plus de succès sont ceux créés et soutenus par une équipe engagée et des liens étroits avec la communauté. Dans le tableau ci-dessous, les principaux membres d’une équipe De la ferme à l’école typique sont désignés par un astérisque (*). Un exemple de rôle typique est également indiqué dans le tableau pour chaque membre. Nous avons également inclus plusieurs autres exemples de membres supplémentaires généralement retrouvés dans une équipe. 

Remarque : nous sommes conscients que les membres de l’équipe et leurs rôles peuvent varier selon le contexte et que, dans certains cas, une personne pourrait représenter plusieurs « membres de l’équipe » décrits dans le tableau ci-dessous. Par exemple, le directeur ou le directeur adjoint est le demandeur principal, mais il pourrait aussi être le coordonnateur du programme De la ferme à l’école (cette fonction pourrait aussi être remplie par un enseignant, un parent bénévole, etc.)




	Membre de l’équipe
	Nom(s), courriel, téléphone
	Nom de l’école, de l’organisme, de la ferme, de l’entreprise (le cas échéant)
	Principales activités (veuillez utiliser un style télégraphique pour les énumérer)

	* Directeur ou directeur adjoint (demandeur principal)
Dirige et surveille le programme.
S’assure que les fonds du programme sont bien gérés et que les résultats attendus sont obtenus, dans le respect des échéances et du budget.
	
	
	

	* Partenaire communautaire
(Codemandeur)
Veille à ce que le programme proposé appuie la pérennité du système alimentaire local.
Fournit un soutien et une expertise technique complémentaires à la communauté scolaire pour l’aider à concrétiser la vision, les objectifs et les livrables du programme.
	
	
	

	* Coordonnateur du programme De la ferme à l’école
Assure la coordination des activités quotidiennes du programme proposé.
	
	
	

	* Responsable du service alimentaire
Assure la coordination des activités quotidiennes du service alimentaire de l’école et veille à ce que le bar à salades et les activités de littératie alimentaire concordent avec le service alimentaire.

Remarque : si l’école offre actuellement un service alimentaire, la participation du responsable au programme proposé doit être concrète.
	
	
	

	* Représentant d’une association parents-école ou d’un comité d’école
Appuie le programme De la ferme à l’école en organisant des collectes de fonds, en cherchant des bénévoles, etc.
	
	
	

	Agriculteurs ou producteurs alimentaires locaux
Produit des aliments pour le programme de bar à salades De la ferme à l’école. Pourrait aussi contribuer à la réalisation des activités d’apprentissage pratique offertes aux élèves.
Conseil : le soutien des fermiers, pêcheurs, cueilleurs et autres acteurs du système alimentaire peut se révéler essentiel à la réussite du programme. Établissez des liens dès le début du processus de planification du programme et invitez ces personnes à se joindre à votre équipe De la ferme à l’école.)
	
	
	

	Agent d’hygiène de l’environnement ou inspecteur en santé publique
Examine et approuve les aspects de salubrité alimentaire du programme proposé.

Le soutien de l’agent ou de l’inspecteur est  essentiel à la réussite du programme. Nous vous encourageons à établir des liens dès le début et à inviter ces personnes à se joindre à votre équipe.)
	
	
	

	Élèves
	
	
	

	Enseignants
	
	
	

	Jardiniers
	
	
	

	Personnes âgées ou gardiens du savoir
	
	
	

	Chefs cuisiniers/professeur d’arts culinaires
	
	
	

	Nutritionniste communautaire ou diététiste en santé publique
	
	
	

	Autres
	
	
	










Section 2 – Aperçu du système alimentaire de l’école

2.1) Quelles activités sont déjà en cours à l’école afin d’assurer que les aliments sains et locaux ont une place importante dans l’esprit et dans l’assiette des élèves?

Veuillez remplir le tableau ci-dessous.

	Y a-t-il un jardin ou une serre dans l’enceinte de l’école?  ____Oui__Non 

	Nombre moyen d’élèves prenant part à des activités éducatives dans le jardin ou la serre annuellement :

	Y a-t-il une cuisine dans l’établissement?  ___Oui  ___Non

	S’il y a une cuisine sur place, est-elle munie de l’équipement suivant?
(Cochez toutes les réponses qui s’appliquent.)
· Évier double ou triple?  
· Réfrigérateur?  
· Lave-vaisselle?
· Congélateur? 
· Bar à salades?  
· Four ou cuisinière?

	Nombre moyen d’élèves prenant part à des activités éducatives de cuisine annuellement : 

	Programme de compostage sur place? ____ Oui  ___ Non

	Peut-on se procurer les collations ou repas suivants à l’école?
(Cochez toutes les réponses qui s’appliquent.)
· Déjeuner? 
· Dîner? 
· Bar à salades?
· Collations?

	Si l’école offre des repas ou des collations, qui est responsable de la coordination de ces services? (Cochez toutes les réponses qui s’appliquent.)
· Personnel de l’école
· Parents/association parents-école/comité d’école
· Confiée en sous-traitance à l’entreprise de restauration 

	Nombre moyen d’élèves participant au service alimentaire (dîner et collations) lorsqu’il est offert :

	Montant approximatif déboursé par l’école pour l’achat d’aliments locaux annuellement : ______

	Y a-t-il une politique d’approvisionnement en aliments locaux en place? ___Oui __Non

	Y a-t-il une politique de bonne nutrition des élèves en place? ___Oui  ___Non

	Y a-t-il d’autres activités en cours concernant le système alimentaire de votre école dont nous devrions être informés?





2.2 Veuillez décrire brièvement les espaces où les aliments de votre bar à salades seront préparés, servis et mangés (100 mots maximum pour chacun). 
Veuillez également télécharger une ou deux photos (maximum), en format jpeg, pour chaque espace. 

	1) Aire de préparation des aliments
	2) Aire de service des aliments 
	3) Aires de repas 

Section 3 – Plan détaillé du programme

3.1) Comment le programme proposé donne-t-il une place plus importante aux aliments sains et locaux dans l’esprit et dans l’assiette des élèves? (500 mots maximum)

Nous voulons voir un plan de travail. Nous vous suggérons d’organiser l’information dans un tableau incluant les activités clés, les réalisations, les fonctions de chacun et les dates d’échéance approximatives. N’oubliez pas que tous les objectifs du programme proposé doivent avoir été atteints d’ici le 30 juin 2022. Note : vous aurez la possibilité de télécharger votre plan de travail (en format Word, Excel ou PDF) dans le formulaire de demande en ligne.


3.2) L’apprentissage pratique et l’éducation alimentaire sont des éléments essentiels de l’initiative De la ferme à l’école. Décrivez les possibilités d’apprentissage par l’expérience que propose votre programme. 

Comment le programme renforcera-t-il les activités existantes afin de développer les connaissances des élèves sur le système alimentaire local, le jardinage, l’approvisionnement alimentaire, la préparation d’aliments, le partage des aliments, la gestion des déchets alimentaires et les habitudes alimentaires saines?


3.3) Veuillez décrire votre service de bar à salades. 

Conseil : consultez notre page des bars à salades De la ferme à l’école pour obtenir des idées et de l’inspiration.

a)  Quels aliments vous efforcerez-vous de servir dans votre bar à salades?
b)  Combien de portions de fruits et légumes seront offertes ? 
c)  Quel pourcentage d’aliments locaux sera offert? Note : nous vous suggérons d’indiquer des pourcentages qui augmenteront graduellement au cours de la période visée par la bourse.
d)  À quel endroit le bar à salades sera-t-il situé dans votre école? 
e)  Dans quelle mesure le bar à salades sera-t-il intégré au service alimentaire existant? 
f) Qui supervisera les activités quotidiennes de ce service? 
g)  Dans quelle mesure les élèves seront-ils impliqués dans le service de bar à salades? 
h)  À quelle fréquence le service de bar à salades sera-t-il offert (nombre de jours par semaine et nombre de semaines par année scolaire)? Comme il est indiqué dans les  Lignes directrices à l’intention des demandeurs, le service de bar à salades doit être offert au moins 8 fois durant la première année (on tiendra compte de la nécessité de planifier et de mettre sur pied le service) et 20 fois durant la deuxième année.

3.4) La salubrité alimentaire est d’une importance cruciale dans votre programme de bar à salades De la ferme à l’école. Décrivez les actions qui ont été entreprises ou qui seront entreprises afin d’assurer que le programme proposé respecte les exigences de salubrité alimentaire. (100 mots maximum)

L’agent d’hygiène de l’environnement ou l’inspecteur en santé publique de votre région devrait être consulté dès les premières étapes de planification de la proposition. Il devra vérifier quels sont les besoins en matière d’équipement, d’espace et de formation en salubrité alimentaire liés à votre programme (il s’agit d’une condition préalable à l’obtention de la bourse).

[bookmark: _GoBack]Conseil : Veuillez noter qu'il peut être difficile pour les écoles québécoises d'obtenir une lettre d'appui d'un inspecteur du ministère de l'Agriculture, des Pêcheries et de l'Alimentation du Québec (MAPAQ) qui valide le plan de salubrité alimentaire. Les écoles du Québec doivent tout de même fournir des informations sur le plan de salubrité alimentaire puisque qu'un inspecteur sera impliqué dans l'examen des demandes et leur approbation.

3.5) D’où les aliments locaux servis dans le cadre de votre programme De la ferme à l’école proviendront-ils?

L’appui aux agriculteurs, aux pêcheurs, aux chasseurs, aux cueilleurs et aux autres producteurs alimentaires qui participent à l’économie alimentaire locale est un objectif primordial des bourses De la ferme à l’école. Les écoles bénéficiaires d’une bourse devront solliciter les agriculteurs et les producteurs alimentaires locaux, directement ou en passant par la chaîne d’approvisionnement établie, dans le but de faire l’achat d’aliments pour le bar à salades de l’école. Les partenaires communautaires peuvent venir en aide aux écoles pour la recherche, l’approvisionnement, la préparation et le service des aliments locaux. Nous nous attendons à ce que les écoles se fixent des objectifs réalistes en matière d’approvisionnement en aliments locaux et à ce que ces objectifs augmentent annuellement par la suite.

Prière de noter que bien qu’un jardin scolaire complète les programmes De la ferme à l’école et constitue un apport considérable – car il renforce le niveau d’éducation alimentaire et permet aux élèves d’avoir accès à des aliments qu’ils ont cultivés eux-mêmes dans les repas qui leur sont servis à l’école – il ne remplace pas un producteur alimentaire local ou un fournisseur d’aliments locaux. 


	Source d’aliments
	Veuillez fournir une réponse pour chaque catégorie qui s’applique (Oui ou non)
	Nom de la ferme, de l’entreprise, du fournisseur ou de l’organisme auprès duquel vous vous approvisionnerez
	Entente d’achat établie
(Oui ou non)
Si oui, veuillez décrire l’entente qui est en place.

	Ferme ou marché de producteurs 
	
	
	

	Jardin communautaire ou maraîcher
	
	
	

	Pêcheur, chasseur ou cueilleur d’aliments sauvages
	
	
	

	Jardin ou serre de l’école 
	
	
	

	Distributeur alimentaire
	
	
	

	Épicerie ou autre
	
	
	





3.6) Quel est votre plan pour la distribution des aliments locaux? Comment les aliments se rendront-ils jusqu’à l’école? Qui sera responsable de recevoir et d’entreposer les aliments? (100 mots maximum) 


3.7) Veuillez expliquer comment votre école prévoit s’assurer que tous ses élèves bénéficient d’un accès équitable au bar à salades, sans stigmatisation, indépendamment de leurs moyens financiers. Si vous comptez avoir recours à des subventions, veuillez expliquer d’où proviendra votre financement. (100 mots maximum)


3.8) Veuillez décrire la manière dont votre programme De la ferme à l’école vise à limiter le gaspillage alimentaire et tient compte de l’environnement et de la durabilité (s’il y a lieu). Vous pourriez par exemple utiliser des contenants et des ustensiles réutilisables, avoir recours au compostage (si c’est accessible ou possible dans votre communauté), etc. (100 mots maximum)

3.9) Comment assurerez-vous la viabilité financière de votre programme De la ferme à l’école et la poursuite de votre collaboration avec votre partenaire communautaire après l’année scolaire 2021-2022? (250 mots maximum)
Veuillez fournir un plan d’affaires simple qui met en lumière les principaux coûts annuels prévus pour les activités de votre programme et la façon dont vous espérez recouvrer ces coûts après l’année 2021-2022?

3.10) Comment comptez-vous évaluer la réussite de votre programme? 
Considérez les objectifs de votre programme. Comment saurez-vous que vous les avez atteints? Quels outils ou approches pourriez-vous utiliser pour mesurer votre succès? Qui sera responsable de cette évaluation.

3.11) Comment comptez-vous faire la promotion de votre programme et faire connaître votre parcours De la ferme à l’école? (150 mots maximum)
En répondant, veuillez tenir compte de ces questions : Comment susciterez-vous la participation de la communauté scolaire au bar à salades De la ferme à l’école? Comment communiquerez-vous avec les parents? Quelles mesures pourriez-vous prendre pour faire connaître votre projet dans l’ensemble de la communauté?


Section 4 – Budget
	 Élément
	Description de l’élément
	Montant disponible d’autres sources (inclure les dons en argent et en nature)
	Montant demandé à De la ferme à la cafétéria Canada

	Salaires
	
	$
	S. O.

	Honoraires – pour la coordination du programme lors de son lancement.

Nous pourrions accorder un maximum de 25 % du financement aux honoraires pour la coordination ayant lieu sur place lors du lancement du programme. 

Nous nous attendons à ce que les programmes De la ferme à l’école s’autofinancent après six mois d’activité.
	
	
	

	Partenariats communautaires

Un maximum de 10 % du financement pourra être accordé pour la contribution des partenaires communautaires : des personnes pouvant fournir une expertise et une formation technique complémentaire ainsi que des ressources afin de veiller à ce que le programme proposé appuie la pérennité du système alimentaire local.
	
	0 $
	0 $

	Formation

Une portion de 15 % du financement devra être réservée pour couvrir les coûts de déplacement et d’hébergement des responsables du programme afin qu’ils puissent participer à une formation régionale offerte par De la ferme à la cafétéria Canada et conçue pour les aider à planifier, à mettre en place, à maintenir, à évaluer et à échanger les connaissances nécessaires durant la période visée par la bourse. 

La formation aura lieu à l’automne 2020. Les dates précises et les lieux seront divulgués une fois la formation finalisée. 
	
	
	

	Équipement

Peut comprendre les éléments suivants :

Équipement pour la cuisine de l’école : réfrigérateurs, congélateurs, bar à salades, réchauds, robots culinaires, casseroles, vaisselle, ustensiles, bacs de rangement, planches à découper, couteaux, distributeurs de savon ou d’essuie-mains, etc.

Coûts en équipement et en matériel pour la culture des aliments : graines, terre, bois, outils de jardinage, bac de compostage, matériaux pour la construction d’une serre, etc.

Montant maximal pouvant être accordé pour une pièce d’équipement : 3 000 $

Des offres de prix écrites sont requises pour tout achat d’une pièce d’équipement dont la valeur dépasse 1 200 $.
	
	
	

	Coûts pour la modification de l’espace
 
Montant maximal : 3 000 $

Modifications à l’aire de service alimentaire comme l’installation d’un plus grand comptoir, lavabo ou autre accessoire.
	
	
	

	Matériel promotionnel et (ou) éducatif
	
	
	

	Aliments servis lors du lancement du programme de bar à salades 
(ne dois pas dépasser 3,00 $ par enfant participant)
	
	
	

	Aliments servis après le lancement
	
	
	S. O.

	Montant total demandé à De la ferme à la cafétéria Canada :
(ne doit pas dépasser 10 000 $ par école)

	Estimation du coût total du programme (y compris toutes les sources de financement et les contributions en nature) pour la période visée par la bourse (jusqu’en juin 2022)





Confirmation de la demande :

___ Je confirme que la demande est complète, conformément aux Lignes directrices à l’intention des demandeurs, à la Liste de vérification de la demande de bourse et aux instructions qui y sont fournies.

___ Je confirme que le directeur ou le directeur adjoint de l’école est le demandeur principal, qu’il a participé de façon concrète à l’élaboration de la demande et qu’il appuie cette initiative.

Nom de la personne qui remplit la demande : ____________
Courriel de la personne qui remplit la demande : ____________
 
Remerciement

Merci d’avoir présenté une demande pour les bourses De la ferme à l’école. La date limite pour présenter une demande est le 27 mars 2020. Notre équipe fera son possible pour informer les demandeurs des résultats de leur demande au plus tard le 15 mai 2020.






Modèle seulement – veuillez envoyer votre demande en utilisant le formulaire en ligne.
Modèle seulement – veuillez envoyer votre demande en utilisant le formulaire en ligne.
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